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PROJETO DE LEI N° 44 /97

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO

ARTIGO 1° - O Regime de Adiantamento € aplicado aos casos de despesas definidas nesta
Lei, e consiste na entrega de numerarios a servidor, sempre procedido de empenho
na dotagdo propria, para fim da realizag&o de despesa que ndo possa subordinar-se

ao processo normal de aplicagéo.

ARTIGO 2° - N3o se fara adiantamento para despesa ja realizada, nem se permitira que se

efetuem despesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

ARTIGO 3° - N3o se fara adiantamento a servidor em alcance, nem a responsavel por dois

adiantamentos.

DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

ARTIGO 4°- Poderio realizar-se no regime de adiantamento as despesas decorrentes de:

g .," I- Despesas de viagens, alimentagéo e estadia quando a servico da
'rc‘{’ Municipalidade;

e W

,xf - Despesas de viagens, alimentacdo e estadia de delegacgbes

esportivas ou escolares, representativas do Municipio;

- Despesas com alojamento e alimentacdo de delegagdes esportivas
ou escolares, de outros Municipios, que participarem de certames
organizados pela Prefeitura Municipal,

V- Despesas com recepgbes e homenagens de autoridades, quando
em visita oficial no Municipio;

V- Despesas com comemoragbes de datas civicas e festividades fixas

do calendario anual;

VI- Despesas judiciais;
VIl-  Aquisicdo de livros, jornais, revistas, publicagbes especializadas e
colegdes;
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VIll-  Aquisicdo de géneros alimenticios para servicos assistenciais e
educacionais;

IX- Satisfagdo de despesas miudas e de pronto pagamento.

ARTIGO 5°- Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento a que se fizer:

a) com selos postais, telegramas, radiogramas, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos conserios e outras despesas de
pequeno vulto;

b) com encadernagdo avulsa e com artigos de escritério, de desenhos,
impressos e papéis, com quantidades restritas, para uso e consumo
préximo ou imediato;

c) com artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidades restritas,

para uso e consumo préximo e imediato.

ARTIGO 6°- Os adiantamentos para atender despesas mildas e de pronto pagamento n&o

poderdo exceder ao valor de dois salarios minimos vigentes na regido.

ARTIGO 7°- Os pedidos de adiantamentos serdo concedidos quando autorizados pelo

Prefeito Municipal.

ARTIGO 8°- Os pedidos de adiantamento deverdo conter expressamente o seguinte:
a) cargo ou funcao, reparticdo e nome do servidor ao qual deve ser feito o
adiantamento;
b) dispositivo legal em que se baseiz;
c) importancia requisitada e o fim que se destina;

d) a dotagdo orgamentaria ou crédito por onde deve correr a despesa;

ARTIGO 9°- Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva, a conta das

respectivas consignacdes e subconsignagdes ou créditos especiais.

DA PRESTACAO DE CONTAS
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ARTIGO 10 — O servidor responsavel por adiantamento € obrigado a prestar contas de sua

aplicacdo, no prazo de sessenta dias, contados da data em que o receber.

§1.°- A prestacdo de contas de adiantamento feito para despesas de viagens se
fara dentro de quinze dias, contados da data do regresso do servidor.

§2.°- A prestagdo de contas dos adiantamentos feitos durante 0 més de dezembro
deverdo ser quitados até o dia 26 do mesmo ano.

§3.°- Em caso excepcional, devidamente justificado, podera o Prefeito Municipal

conceder razoavel prorrogacao de prazo para entrega das contas.

ARTIGO 11- A prestacdo de contas sera juntada ao processo correspondente ao

adiantamento.

ARTIGO 12 - Os recolhimentos de saldos de adiantamento serdo escriturados como

despesas anuladas, na dotacdo em que tenha sido empenhada.

ARTIGO 13- Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicagdo diferente daquela prevista no
pedido, devendo as despesas se enquadrar nas dotacbes e itens orgcamentarios

préprios.

ARTIGO 14- N&o sera juigada legal a comprovacdo de pagamentos feitos em data anterior a

entrega do adiantamento.

ARTIGO 15- No exame e apreciacdo das prestagdes de contas o Departamento competente

solicitara, quando necessario, o responsavel para esclarecer duvidas surgidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Se o interessado ndo atender o pedido de esclarecimento no prazo
de trés dias uteis, o fato sera comunicado ao Prefeito Municipal, que determinara a
sustacdo de novo adiantamento, além de outras medidas que julgar necessarias a

regularizag&o do assunto.

PARAGRAFO S8EGUNDO - Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados suficientes,

ou se o interessado n&o atender o pedido de esclarecimento, podera o Prefeito
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glosar as despesas impugnadas, determinando que o responsavel promova o

recolhimento da importancia igual 8 soma dos comprovantes glosados, de imediato.

ARTIGO 16- A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas, constituidas de

comprovantes quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

DOS COMPROVANTES

ARTIGO 17- Os comprovantes das despesas realizadas podem consistir de:
a) nota de venda a consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o
numero de inscricdo, a data, o nome do adquirente, espécie e
quantidade da mercadoria, preco unitario e global;
b) recibos de servigcos prestados ou fornecimento feito quando se tratar de
comerciante, do qual conste o nome do adquirente e discriminacéo da

despesa, perfeitamente legiveis.

ARTIGO 18 — Para as despesas miudas e de pronto pagamento em cuja realizagdo nao
tenha sido possivel colher comprovantes devera ser feita uma relagdo especificada,

indicando-se a data e a natureza de cada uma.

ARTIGO 19- O responsavel pela aplicacdo de adiantamento ndo podera pagar-se a si

proprio.

ARTIGO 20- Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas fiscais, faturas, duplicatas e
outros comprovantes de despesa, devem ser passados em nome da Prefeitura

Municipal de Canas e por quem prestou servigos ou que fez os fornecimentos.

ARTIGO 21- Quando o recibo for passado a rogo, deverdo ser reconhecidas as assinaturas

de duas testemunhas, que assistiram o ato.

ARTIGO 22- Em cada documento comprovatério de despesas devera constar a atestacdo

de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido.
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ARTIGO 23- N&o serdo considerados os comprovantes que apresentarem rasuras, emendas
ou alteracbes que lhes prejudiquem a clareza e a exatiddo, sem a necessaria

ressalva por autoridade competente.

ARTIGO 24- As multas de que trata esta Lei serdo impostas pelo Prefeito Municipal e
poder&o ser descontadas do responsavel, em folha de pagamento, pela 5.2 parte

dos seus vencimentos.

ARTIGO 25- Ao servidor que ndo prestar contas no prazo estabelecido nesta Lei, sera

imposta a multa de 10% (dez porcento) calculada sobre o total do adiantamento.

ARTIGO 26- Se, além disso, o responsavel ndo apresentar as contas até trinta dias apos o
termino do prazo previsto nesta Lei, debalde todos os recursos suasérios, o
adiantamento sera considerado alcance, devendo o fato ser comunicado ao Prefeito

Municipal que determinara instauragéo de inquérito administrativo na forma da lei.

DAS DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 27- A presente Lei ndo restringe os preceitos legais, estaduais ou federais que
estatuem normas relativas a fornecimento, prestagéo de servicos ou execucdo de

obras.

ARTIGO 28- Nas compras e servicos efetuados através de adiantamento devera ser

rigorosamente observado principio da licitagcdo.

ARTIGO 29- Para efeito do disposto no artigo anterior € vedado o fracionamento de um

mesmo tipo ou lote de aquisicdo ou de um mesmo servigo de carater continuado.

ARTIGO 30- As prestacdes serdo examinadas sob os seguintes aspectos:

a) exatiddo dos valores;
b) propriedade da verba;
c) obediéncia as leis, regulamentos € normas vigentes;

d) justificacdo de despesa.
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ARTIGO 31- A aprovagdo das contas prestadas importa em quitacdo e baixa

responsabilidade.

ARTIGO 32- No caso de transporte por meio de veiculo ndo oficial, ou por via aérea,
deverdo ser certificados pela autoridade superior a autorizagéo de urgéncia desse

transporte.

ARTIGO 33- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as disposicdes

em conftrario

Ryndd to lyanin
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PREFEITO MUNICIPAL
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